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Introducéo ao Controle de Acesso




Controle de Acesso

Conhecendo o servigo

Este servico permite ao Participante gerenciar o acesso dos seus usuarios ao NOMECETIP e aos
sistemas de registro, garantindo seguranca na utilizagdo do ambiente CETIP.

Os menus séo disponibilizados aos administradores e usuarios que tenham em seu perfil de acesso
as funcdes disponiveis em cada um deles.
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Introdug&o ao Controle de Acesso

AcOes dos botdes das telas

Os botbes das telas exibidas ao longo do manual estéo relacionados as seguintes acdes:

Enviar Envia os dados informados para validacdo. Havendo algum dado
incorreto é apresentada mensagem de erro

Limpar campos Limpa todos os campos selecionados e digitados

Voltar Retorna a tela inicial com os ultimos dados selecionados/digitados
Desistir Retorna a tela inicial com os dados editaveis em branco

Confirmar Confirma os dados informados em tela

Corrigir Retorna a tela anterior com os dados editados para eventual correcao
Pesquisar Submete os dados selecionados para pesquisa

Avancar Envia os dados para validagao. Caso haja algum dado incorreto é

apresentada mensagem de erro
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Controle de Acesso

Inclusdo de Administrador

(Menu Administrador)

Visdo Geral

Funcédo que permite ao Administrador que possua esta prerrogativa incluir outro Administrador.

E permitido o cadastramento de até 02 (dois) administradores para cada familia de digitac&o/area
de atuacéao.

N&o é permitido que no mesmo participante existam cédigos iguais de usuarios Administradores.

O primeiro Administrador é cadastrado pela CETIP, mediante solicitagdo do participante, através do
envio de formulario especifico. Nesta correspondéncia o participante indica se o administrador tem a
prerrogativa de incluir outro Administrador ou ndo, bem como efetuar manuten¢des, como alteracéo,
excluséo, bloqueio, desbloqueio e alteracdo da senha do outro administrador.

Quando o Administrador for incluido pela CETIP ou por outro Administrador, no primeiro acesso ao
servigo, por seguranca, € exigido a troca de senha.

A utilizacdo da funcéo deve obedecer aos horéarios definidos na Grade de referéncia - Manutencéo
Controle de Acesso e Administracdo de Participantes, que pode ser consultada na Funcao
Consulta de Grade de Horarios, no menu Consultas, no item Posi¢cdo Financeira da barra de
Servicos.

Tela de Filtro

ApOs clicar no botdo Enviar, é apresentada Tela de Confirmagao com os dados postados para
conferéncia das informagdes. Os campos sao protegidos e ndo permitem edigdo.

Inclusdo de Usuéario Administrador

Participante (Nome Simplificado) LEMEBM
Nome da Familia LEME
Tipo de Familia PROPRIA
Area de Atuacdo BACK OFFICE
Usuario Administrador SILVA
Nome Completo Antonio da Silva
Cargo Padrdo DIRETOR DE RELACAO COM INVESTIDORES w
Cargo Diretor
Area Padrdo | MIDDLE_OFFICE v
Area middle_office
E-mail |5i lva@leme . com. br
Telefone |021/33333333 |Ramal | 4444
Senha yinin
Confirmacado de Senha 111111

Manutencdo de Usuario Administrador Sin +

[ Enviar | [ Limpar Campos | [ Desistir |

Se confirmado é apresentada a mensagem: Usuario Administrador <cédigo do usuério
Administrador> incluido na familia <Tipo de familia>/<Area de Atuagdo> do Participante <Nome
Simplificado>
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Descricdo dos campos da Tela de Filtro

Participante (Nome Nome simplificado do participante que esta acessando a aplicacéo.
Simplificado) Campo protegido.
Nome da familia Nome da Familia de Digitacdo do Administrador que esta

acessando a aplicagdo. Campo protegido.

Tipo de Familia Tipo da Familia de Digitacdo do Administrador que esta acessando
a aplicacdo: Prépria, Fundos, Terceiros e Investidor Estrangeiro.
Campo protegido.

Area de Atuacdo Area de Atuacio do Administrador que esta acessando a aplicacio:
Back Office e Front Office. Campo protegido.

Usuério Administrador Cédigo de Acesso do Administrador a ser incluido no ambiente
CETIP.

Deve ser composto por até 6 caracteres, letras e/ou nimeros.

N&o é permitida a utilizacdo de acentuacao, espacos entre 0s
caracteres, underscore e de sinais gréaficos, como por exemplo
;%!@l#l?l!l/\ ’~’,"’C'

Independente da digitacdo ser efetuada com caracteres mailsculos
e/ou minusculos, a aplicagdo sempre grava em maiusculo.

O cédigo de usuario Administrador excluido pode ser reutilizado
para inclusdo de novo Administrador. Este campo é de
preenchimento obrigatdrio.

Nome completo Nome completo do Administrador. Este campo é de livre digitacéo
com até 100 posicoes.

N&o é permitida a utilizacdo de underscore e de sinais graficos(
%,@,#,?,)).

Independente de a digitacdo ser efetuada com caracteres
maiusculos e/ou minusculos, a aplicagdo sempre grava em
maiusculo.

Este campo é de preenchimento obrigatério.

Cargo Padréo Caixa de selecéo contendo lista de cargos, elaborada pela Cetip
(Advogado, Coordenador, Analista de Sistemas, Diretor de Relag&o
com Investidores, etc). Deve ser selecionado o cargo mais
adequado ao real cargo do Administrador na instituicao.

Este campo é de preenchimento obrigatério.

Cargo Denominagédo do cargo ocupado pelo Usuario Administrador
indicado na estrutura organizacional da institui¢&o.

Este campo é de preenchimento obrigatério.
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Area Padréo Caixa de sele¢do contendo lista de areas, elaborada pela Cetip
(Middle Office, Front Office, Back Oficce, Juridicio, etc.) Deve ser
selecionada a area mais adequada a real area do Administrador na
instituicao.

Este campo é de preenchimento obrigatério.

Area Denominagédo da area do Usuério Administrador indicado, na estrutura
organizacional da instituicao.

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

e-mail Endereco eletrénico do Administrador.

Este campo é de preenchimento obrigatério.

DDD/Telefone/Ramal Cdédigo DDD e numero do telefone e ramal do Administrador.

O campo de DDD admite até 3 caracteres numéricos. O de telefone
admite entre 7 e 8 caracteres numéricos e o de ramal até 4
caracteres numericos.

N« o separar nfamer os com n

Este campo é de preenchimento obrigatério.

Senha Senha do Administrador. Campo de livre digitacdo conforme regras
abaixo:

A senha deve ser composta, necessariamente, de 6 caracteres,
letras e/ou nimeros.

N&o é permitido acento, espagos entre os caracteres, utilizacédo de
underscore, de sinais gréaficos, como por exemplo ;%,@,#,?,!,"

1~1 L] ,C-

Somente é permitida a reutilizacdo de um mesmo caractere por, no
maximo, 2 vezes.

A senha anterior somente pode ser reutilizada apos intervalo de 6
meses.

A senha deve ser necessariamente diferente do cédigo do usuario
Administrador.

Independente de a digitacdo ser efetuada com caracteres
mailsculos e/ou minusculos, a aplicagdo sempre grava em
maiusculo.

Este campo é de preenchimento obrigatério.

Confirmacgéo de senha. Campo para redigitar e validar a senha que foi anteriormente
informada. Este campo é de preenchimento obrigatorio.
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Campo Descricédo

Manutenc¢éo de Usuario Opgcdes: SIM ou NAO . Habilita ou ndo o Administrador & incluir ,
Administrador alterar, excluir, bloquear, desbloquear e alterar senha do outro
Administrador. Este campo é de preenchimento obrigatdrio.

Ao incluir um Administrador com a opc¢do Manutenc¢éo de Usuério
Administrador, o Administrador criado pela CETIP perde a
autonomia sobre este, uma vez que os dois tenham a mesma
prerrogativa. Sendo assim, um pode alterar os dados do outro, bem
como um excluir o outro.

O Administrador sem a prerrogativa de Manutencao de Usuario
Administrador pode apenas efetuar consultas e alterar seus dados
pessoais , através da opcao Alteracdo de Dados do Proprio
Administrador apresentada na fungdo de Manutencao de
Administrador.
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Inclusdo de Perfil

(Menu Perfil)

Visdo Geral

Esta funcao permite, exclusivamente ao Administrador da area de atuacéo Back Office, criar perfis
de acesso para os usuarios de sua familia de digitacéo.

O perfil de acesso € um conjunto de grupos de fun¢des. Sendo assim, 0 acesso dos usuarios as
fungdes depende do perfil ao qual estéo vinculados.

A utilizacdo da funcéo deve obedecer aos horéarios definidos na Grade de referéncia - Manutencéo
Controle de Acesso e Administracdo de Participantes, que pode ser consultada na Funcao
Consulta de Grade de Horarios, no menu Consultas, no item Posi¢cdo Financeira da barra de
Servicos.

Tela de Filtro

Inclusao de Perfil

Participante (Nome Simplificado) Nome da Familia Tipo da Familia Area de Atuacéo
LEMEEM LEME PROPRIA BACK OFFICE
Nome do Perfil de Acesso
SILVA
Grupos de FuncOes Disponiveis Grupos de FungOes Habilitadas
CONSULTA & CUSTODIA A [o<) |[CONFIRMACAO DE FINANCEIRO
CONSULTA FAMILIA DE DIGIT. E CREDENCIAMENTO ~~) IREGISTRO E CONSULTA DE OPERACOES
CONSULTA A OPERACOES “~]
CONSULTA A POSICAO FINANCEIRA wis<
Produtos Di sponivels FProdutos Habilitados
SEL ~ ot CPR
CUSTO CETIP l)_’J NCR
RANGER
DEB v
[ Confirmar | L Limpar Campos ] [ Desistir J

Apos a confirmacao da inclusé@o do perfil, é apresentada mensagem: Perfil <xxxxxx>incluido no
participante <vyyyvyy>.

Observacdo:

Para incluséo de perfil € necesséario que ao menos um grupo seja selecionado.

N&o é permitida a criacéo de perfil com nome igual ao de outro perfil existente, ainda que 0s grupos
de funcdes e produtos sejam diferentes.

Nao é possivel a criagcdo de perfil com grupos de func¢des e produtos iguais, ainda que os nomes
sejam distintos.

E possivel que existam perfis com nomes iguais em um mesmo participante, desde que sejam de
Familias de Digitacdo/areas de atuacdo diferentes. Cada novo grupo de fun¢@es disponibilizado
pela CETIP é inserido, automaticamente, no campo Grupos de Fun¢8es Disponiveis, da tela de
incluséo de perfil do Administrador do participante, cuja natureza, tipo de familia e &rea de atuacéo,
seja pertinente, sendo possivel a sua inclusdo em novos perfis a serem criados ou em perfis ja
existentes. Se a nova funcao a ser disponibilizada tiver sido inserida em um ou mais Grupos de
Func®es ja existentes , todos os perfis, padrao CETIP ou cadastrados pelos participantes, que
contenham esse grupo terdo esta nova funcao incluida. Isto significa que usuérios associados a
estes perfis estardo automaticamente habilitados a utilizar esta funcéo.
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Descricdo dos campos da Tela de Filtr o]

Participante

Nome simplificado do participante que esta acessando a aplicacéo. Este

(Nome campo é protegido.

Simplificado)

Nome da Nome da Familia de Digitacdo do Administrador/Usuario que esta
familia acessando a aplicacgéo.

Tipo de Familia

Tipo da Familia de Digitagdo do Administrador/Usuario que esta acessando
a aplicacado: Prépria,Fundos, Terceiros e Investidor Estrangeiro.

Area de
Atuacao

Area de Atuacdo do Administrador/Usuéario que esta acessando a aplicacéo:
Back Office e Front Office. Campo protegido.

Nome do Perfil
de Acesso

Campo de livre digitagdo onde deve ser informado o nome do perfil a ser
criado, com até 40 caracteres: letras e/ou nUmeros, sem acentuacao.

Permitida a utilizacdo de underscore.

N&o é permitida a utilizacéo de espacgos entre os caracteres, sinais graficos,
como por exemplo: ;%,@#,?,!,* ,~,,",C.

Independente de a digitagcéo ser efetuada com caracteres mailsculos e/ou
minudsculos, a aplicagdo sempre grava em maitsculo.

O nome de um perfil que tiver sido excluido pode ser reutilizado para a
inclusao de novo perfil. Campo de preenchimento obrigatério.

Grupo de
Funcdes
Disponiveis

Lista com todos os grupos de fun¢des disponiveis para a natureza do
participante e para o tipo de familia e area de atuacdo do Administrador que
esta acessando a aplicacdo. Existem duas naturezas que classificam os
participantes: A L1 QUI DANTEO e ANEO LI QUI DANT
sel ecionadas e transferidas para o ¢
para serem atribuidas ao novo perfil que esta sendo criado. Podem ser
selecionados varios grupos simultaneamente. Basta selecionar um deles e
acionar as teclas shift e seta para cima ou para baixo.

As funcdes pertencentes a cada grupo podem ser consultadas na fungéo
Consulta de Grupos de Funcéo, disponivel neste menu Perfil.

»|

Quando acionado desloca o(s) grupo(s) de fungéo(des) selecionado(s) no
campo Grupo de Funcg8es Disponiveis para o campo Grupo de Func¢des
Habilitadas.

Grupo de
Funcobes
Habilitadas

Lista com os grupos de func¢des selecionados, a serem atribuidos ao novo
perfil que esta sendo criado. Podem ser selecionados varios grupos
simultaneamente. Basta selecionar um deles e acionar as teclas shift e seta
para cima ou para baixo. Para inclusédo de perfil € necessario que ao menos
um grupo seja selecionado.

«

Quando acionado desloca o(s) grupos de funcéo(des) selecionado(s) no
campo Grupo de Func¢des Habilitadas para o campo Grupo de Func¢8es
Disponiveis.
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Sistemas Lista com todos os instrumentos financeiros disponiveis. Devem ser

Disponiveis selecionados e transferidos para o campo Sistemas Disponiveis para
serem atribuidos ao novo perfil que esta sendo criado. Podem ser
selecionados Varios instrumentos simultaneamente. Basta selecionar um
deles e acionar as teclas shift e seta para cima ou para baixo.

‘>_>] Quando acionado desloca o(s) produto(s) selecionado(s) no campo
Sistemas Disponiveis para o campo Sistemas Habilitados. Podem ser
selecionados Varios instrumentos simultaneamente. Basta selecionar um
deles e acionar as teclas shift e seta para cima ou para baixo.

Sistemas Lista com os Instrumentos Financeiros selecionados a serem atribuidas ao

Habilitados novo perfil que esta sendo criado. Podem ser selecionados varios
instrumentos simultaneamente. Basta selecionar um deles e acionar as
teclas shift e seta para cima ou para baixo.

ﬁl Quando acionado desloca o(s) produto(s) selecionado(s) no campo
Sistemas Habilitados para o campo Sistemas Disponiveis . Podem ser
selecionados varios instrumentos simultaneamente. Basta selecionar um
deles e acionar as teclas shift e seta para cima ou para baixo.
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Inclusdo de Usuario

(Menu Usuario)
Visdo Geral

Funcéo disponivel ao Administrador ou ao usuario que tenha essa funcéo em seu perfil de acesso.
Permite cadastrar um usuario para a sua Familia de Digitacéo e na sua area de atuacéo.

Podem ser cadastrados tantos usudrios quanto forem necessarios. Nao hé limite para o nimero de
usuarios nos tipos de Familia de Digitacéo/area de atuacdo. Os usuarios incluidos nessa funcao
podem ser consultados nas fun¢des: Manutencado de Usuérios e Historico de Usuérios.

N&o sdo permitidos cédigos de usuérios iguais dentro de um mesmo participante.
Quando o usuario incluido fizer o primeiro acesso, € exigida a troca de senha por seguranca.

A data necessaria a altera¢é@o de senha do usuario pode ser consultada na fungdo Manutencéo de
Usuarios, na coluna Exp. Senha, onde é indicada a data de expira¢do da mesma.

A utilizagdo da funcéo deve obedecer aos horarios definidos na Grade de referéncia - Manutencéo
Controle de Acesso e Administracdo de Participantes - que pode ser consultada na Fungéo
Consulta de Grade de Horarios, no menu Consultas, no item Posi¢cdo Financeira da barra de
Servicos.

Tela de Filtro

Inclusdo de Usudrio
Participante (Nome Simplificado) CETIP
Nome da Familia CETIP v
Tipo da Familia PROPRIA
Area de Atuac8o BACK OFFICE v
Cadigo do Usudrio LEMEBM
Nome Completo Jo3o da Silva
E-mail | joacsilva®part com. br
Telefone |21 [33333333 | Ramal
Nome do Perfil de Acesso CETIP_DIGITADOR v
Senha pprnns
Confirmacdo de Senha 11111

Acesso a Intemet Sin v

[ Habilitacéo/Perfil nos Sistemas

Sistema=s D: sponive: = Sistemss Habilitados Tipo Perfil
CETIP PN ] |ICPR
CINE >> R
|| DVCRED = DIGITADOR v
|| MALOTE v
[Enwar] ] Limpar Campos ] [ Desistir |

ApOs clicar no botdo Enviar, é apresentada Tela de Confirmacdo com os dados postados para
conferéncia das informacdes. Os campos sdo protegidos e ndo permitem edicao.

Se confirmado é apresentada a mensagem: Usuario <cédigo do usuario> incluido no perfil <nome do
perfil associado>.
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Os Administradores/Usuarios somente criam usuarios para sua Familia de Digitacdo/Area de

Atuacao.

Observacao:

N&o € obrigatdria a associacdo de sistemas ao usuario, porém uma vez selecionado pelo menos
um, é obrigatorio a escolha de um perfil;

Podem ser selecionados varios sistemas simultaneamente. Basta selecionar um deles e acionar as

teclas shift e seta para cima ou para baixo, ou aleatoriamente com a tecla ctrl.

Descricdo dos campos da Tela de Filtro

Participante (Nome
Simplificado)

Nome simplificado do participante que esta acessando o servico.
Este campo é protegido.

Nome da Familia

Nome da Familia de Digitacdo do Administrador/usuario que esta
acessando o servigo. Este campo é protegido.

Tipo de Familia

Tipo da Familia de Digitagdo do Administrador/usuario que esta
acessando o servico: Prépria, Fundos, Terceiros e Investidor
Estrangeiro.

Este campo é protegido.

Area de Atuacéo

Area de Atuac&o do Administrador/usuario que esta acessando o
servico: Back Office e Front Office.

Este campo é protegido.

Caédigo do Usuario

Cabdigo de Acesso do Usudrio a ser incluido no ambiente CETIP.

Deve ser composto por até 6 caracteres, letras e/ou nimeros, sem
acentuacéo.

N&o deve haver espacos entre os caracteres, utilizacdo de
underscore e de sinais graficos, como por exemplo ;%,@,#,?,!,"

O cddigo de um usuario excluido pode ser reutilizado para inclusdo
de novo usuario. Campo de preenchimento obrigatério.

Nome Completo

Nome completo do usuério. Este campo é de livre digitagdo com até
100 posicgoes.

Sdo permitidosapenas | etras e o0os sinai Néo
€ permitida a utilizacdo de underscore e de sinais graficos, como por
exemplo ;%,@,#,?,!.

Campo de preenchimento obrigatorio.

(

e-mail

Endereco eletrdnico do usuario. Campo de preenchimento
obrigatorio.

14
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DDD/Telefone/Ramal

Caodigo DDD, namero do telefone e ramal, se houver, do usuario. O
campo de DDD admite até 3 caracteres numéricos. O de telefone
admite entre 7 e 8 caracteres numéricos e o de ramal até 04
caracteres numericos.

N&o separar nUmeros com ffi .

Campo de preenchimento obrigatério.

Nome do Perfil de
Acesso

Caixa de selecao com a lista de perfis disponiveis previamente
cadastrados pelo Administrador do tipo de Familia de Digitacéo ou
Area de Atuacio e Perfis Padr&o cadastrados pela CETIP. Os
Grupos de fungdes existentes no perfil podem ser consultados no
Menu Perfil opcdo Manutencé&o de Perfil.

Preenchimento obrigatdrio.

Senha

Senha do Usuario.

Preenchimento obrigatério. Campo de livre digitagcdo conforme regras
abaixo:

A senha deve ser composta, necessariamente, de 6 caracteres,
letras e/ou nUmeros. N&o é permitida a utilizacéo de acentos,
espacos entre o0s caracteres, underscore e de sinais graficos, como
por exemplo ;%,@.#,?,',* ,~,,",C.

E permitida a reutilizagdo de um mesmo caractere por, No maximo, 2
vezes.

A senha anterior somente pode ser reutilizada apés intervalo de 6
meses.

A senha deve ser necessariamente diferente do cédigo do usuério.

Independente de a digitacdo ser efetuada com caracteres mailsculos
e/ou mindsculos, a aplicagdo sempre grava em maiusculo.

Confirmacgéo de Senha

Campo para redigitar e validar a senha que foi anteriormente
informada. Preenchimento obrigatério.

Acesso a Internet

Habilita ou n&o o acesso do usuario a aplicagéo pela internet.
Opcoes: SIM ou NAO. Este campo é de preenchimento obrigatorio.

Habilitacao/Perfil nos Sistemas

Sistemas disponiveis

Selecionar o sistema e acionar o botéo de selecédo (com setas para a
direita). Nesta caixa de selecao, estao disponiveis os sistemas em
que o Participante pode ser habilitado.

»|

Quando acionado desloca o(s) sistema(s) selecionado(s) do
campo:Sistemas Disponiveis para o campo: Sistemas Habilitados.

Sistemas Habilitados

Mostra os sistemas ja selecionados associados ao usuario. Para
desistir, selecionar o sistema e acionar o botdo de sele¢do (com
setas para a esquerda).
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Campo Descricao

i(.l Quando acionado desloca o(s) sistema(s) selecionado(s) do campo:
: Sistemas Habilitados para o campo: Sistemas Disponiveis.

Tipo Perfil Caixa de sele¢éo onde estdo disponiveis os tipos de perfil para
acesso aos sistemas de registro: Digitador, Supervisor e
Consultador.
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Controle de Acesso

Alteracéo de Senha

(Menu Usuario)
Visdo Geral

Esta funcao permite ao usuario ou administrador que efetuou o acesso a aplicacao alterar a sua
propria senha. Essa operagéo é disponivel a todos os usuarios, independente do perfil a que esteja
associado.

A data em que é necessaria a alteracao de senha do usudrio pode ser consultada na fungéo
Manutencdo de Usuarios, na coluna Exp. Senha, onde é indicada a data de expiracdo da mesma,
isto é, 30 dias corridos apds a data da alteracdo pelo usuério.

A utilizacdo da funcéo deve obedecer aos horarios definidos na Grade de referéncia - Manutencéo
Controle de Acesso e Administracdo de Participantes - que pode ser consultada na Fungéo
Consulta de Grade de Horarios, no menu Consultas, no item Posi¢cédo Financeira da barra de
Servigos.

Tela Alteracéo de Senha

Alteracdo de Senha

Clique no botao CONFIRMAR para alterar a senha.
LConﬁrmar ] LSalﬂ

ApOs clicar no botdo Confirmar é enviada a seguinte mensagem:

A nova senha sera cadastrada no proximo login.
Aguarde o redirecionamento para tela inicial

Em seguida é apresentada Tela de Login para alteracao da senha.
Tela de Login

Sua sessao expirou ou foi fechada, favor autenticar-
se novamente.

* Participante (Nome

Simplificado) LEMEBM
a2 ADLEME
* Senha

Conectar

« Clique aqui para consultar o nome simplificado
de seu participante

Este é o ambiente WEB-CETIP.
Aqui, vocé pode navegar pelo web-site ou, se for
nosso participante, acessar o menu de sistemas

operacionais.

Apés o login, é apresentada Tela de Inclusdo de Nova Senha e Novo Cédigo de Seguranca.

18 CETIP S.A. 1 Balcdo Organizado de Ativos e Derivativos



Operacdes

Versédo: 19/11/2008 19



Controle de Acesso

Alteracéo de senha de outros

(Menu Administrador)

Visdo Geral

Esta funcao permite ao Administrador que possua perfil para Manutencao de Administrador,
alterar a senha de um outro Administrador de sua Familia de Digitagdo/Area de Atuacao.

Apds a aceitacéo da solicitacéo, a nova senha deve estar expirada. O outro Administrador deve
efetuar o login utilizando a nova senha, porém, ao se conectar, é solicitada a troca de senha.

Caso o Usuério Administrador deseja alterar sua propria senha, deve utilizar a funcao Alterar
Senha no menu Usuario.

A utilizacdo da funcéo deve obedecer aos horarios definidos na Grade de Referéncia - Manutencéo
Controle de Acesso e Administracdo de Participantes - que pode ser consultada na Fungéo
Consulta de Grade de Horarios, no menu Consultas, no item Posi¢cédo Financeira da barra de
Servigos.

Tela de Filtro

Alteracdo de senha de outros

Participante (Nome Simplificado) LEMEBM
Codigo Usuario Administrador | ADMIN1

Senha Nova jr1111
Confirmacao de Senha 1111

[ Confirmar ] [ Limpar Campos ] [ Desistir ]

ApOs confirmar a alteragdo da senha, a aplicacdo envia a mensagem : A senha do Administrador
<Cédigo do Usuario Administrador> foi alterada com sucesso.

Descricao dos campos da Tela de Filtro

Participante Nome Simplificado do participante que esta acessando a aplicacdo. Este

(Nome campo é protegido.

Simplificado)

Caodigo Usuario Caddigo do Usuario Administrador do qual se deseja alterar a senha,

Administrador cadastrado na Familia de Digitacéo e Area de Atuacéo do administrador
gue esta acessando o servico. Este campo é de preenchimento
obrigatario.
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Campo Descricéo

Senha Nova Senha nova do usuério Administrador. Este campo € de preenchimento
obrigatorio.

A senha deve ser composta, necessariamente, de 6 caracteres, letras
e/ou nimeros, sem acentuacéo.

N&o é permitida a utilizacéo de espacgos entre os caracteres, underscore

e de sinais gréaficos, como por exemplo ;%,@.,#,?,!,* ,~,",",C.

Somente é permitida a reutilizacdo de um mesmo caracter por, no
maximo, 2 vezes.

A senha anterior somente pode ser reutilizada apds intervalo de 6 meses.

A senha deve ser necessariamente diferente do codigo do usuario
administrador.

Independente da digitacéo ser efetuada com caracteres maiusculos e/ou
minudsculos, a aplicagcdo sempre grava em maidsculo.

Confirmacéo de Confirma a senha digitada anteriormente no campo Senha Nova. Este
Senha campo € de preenchimento obrigatorio.
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Manutencao de familia

(Menu Familia)
Visdo Geral

Permite consultar as familias de digitacéo dos participantes da CETIP.

Funcéo disponivel ao Administrador ou usuario que tenha essa funcdo em seu perfil de acesso.
Tela de Filtro

Se nenhum filtro for preenchido, é apresentada tela com as familias de todos os participantes da
CETIP.
Manutencado de Familia de Digitacdo e de Mensageria
Participante (Nome Simplificado)
Participante(Razao Social)
ISPB
Nome da Familia
Tipo da Familia v
Area de atuacéo v

Conta principal i . -

[ Pesquisar ] | Limpar Campos ] | Desistir |

Descricdo dos campos da Tela de Filtro

Participante Nome simplificado do participante titular da familia de digitacao e/ou de
(Nome mensageria, responsavel pelos seus lancamentos e dos participantes
Simplificado) membros, do qual se deseja consultar as informac¢des das familias.
Participante Razdo Social do participante titular da familia de digitagéo e/ou de

(Razéo Social) mensageria, responsavel pelos seus lancamentos e pelos dos participantes

membros, do qual se deseja consultar as informac¢des das familias.

Este campo pode ser preenchido com parte da razéo social. Neste caso, a
aplicacédo retorna com as informacgdes das familias dos participantes que
tenham a parte indicada em sua razdo social.

ISPB Cddigo identificador do participante titular da familia de digitacdo e/ou de
mensageria, responsavel pelos langamentos de suas operacdes e também
das operacdes dos participantes membros, do qual se deseja consultar as
informacdes das familias.

Nome da Nome da Familia de digitacdo e/ou de mensageria do participante titular, da
Familia gual se deseja obter informacdes.
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Campo Descricéo

Tipo de Familia Tipo da Familia de Digitagdo do participante titular, da qual se deseja obter
informacdes: Propria, Fundos, Terceiros, Investidor Estrangeiro e
Mensageria.

Instituicdes do mesmo conglomerado financeiro que possuam ISPB e que
sejam membros de familia de digitacdo podem enviar mensagens a CETIP
utilizando seu préprio ISPB. Para tanto, devem solicitar a CETIP a inclusédo
de uma familia do tipo mensageria. Desta forma podem enviar mensagens
de registro e/ou consulta, por conta prépria ou por terceiros, membros deste
tipo de familia.

Area de Area de Atuacéo do participante titular da familia de digitacéo e de
Atuacao mensageria, da qual se deseja obter informacdes: Back Office e Front
Office. A area de atuacdo Underwriting ndo esta disponivel.

Conta Principal Cdédigo CETIP da conta principal associada a familia de digitacéo e/ou de
mensageria do participante titular. Deve ser preenchido com o cédigo de
contas proprias.

Pode ser preenchido com contas do tipo 40, emissoras, quando os titulares
forem emissores de Valores Mobiliarios.

Tela de Manutencédo de Familia

Ao selecionar a acdo Consulta e clicar na dupla seta verde, é apresentada tela da fungdo Consulta
Detalhada de Familia de Digitacdo e de Mensageria, com as contas da familia indicada.

Manutencdo de Familia de Digitacéo e de Mensageria
P&gina 53 de 53 ( Linhas 1561 & 1571 de 1571 )
Data e Hora da Consulta: 07/10/2008 - 10:13:24

Critéro de
pesquisa
Participante (Nome Nome da Tipo da Area de Conta |
| A8 | simplificado) | Familia | Familia | atuacdo | principal | FeicwAsRTe Sacwl) |35e8
CONSULTA v 8D |16663 | TOTAL PROPRIA  |BACK OFFICE |16663.00-8 |TESTE - TOTAL S/A DTVM

v w 16993 |ARCO PROFRIA BACK OFFICE [16993.00-8 |TESTE - ARCO DTVM LTDA
v D 18525 |ONOCREDITO |PROPRIA  |BACK OFFICE |18525.00-3 ;TESTE - ONCCREDITO S/A CF1
v wlmaoac f999608€ PROPRIA BACK OFFICE (99980.00-7 ;TESTE = SEM BANCO LIQUIDANTE/MANDATARIO (99999980

w453 |[_Exbirpsgina | » »
Excel v

Tela Consulta Detalhada de Familia

Consulta Detalhada de Familia de Digitacéo e de Mensageria
Pagna idel(Unhasiaidel)
Data e Mora da Consuka: 07/10/2008 - 10:15:55

Critério de

pesquisa
s [ [ Participante | | | Participante|
\l?::l::r'(’l::::e Participante Titular Nome da | Tipoda  Area de Conta Yipa 40 Scento | ¥ L 1'.::"':::" Mem! |
|simplificado) (Razdo Social) Familia |Familia atuagho  principal | (Nome (Razdo Social) (Conta) (Situagio
! ISimplificado)| | """ | daConta) |
{16663 |TESTE - TOTAL S/A OTVM|  TOTAL [PROPRIA|BACK OFFICE|16663.00-8|LANCAMENTO E CONSULTA| 16663 | TESTE - TOTAL S/A DTVM|16663.10-1 |ELOQUEADA |

“wdal [_Exbirpagina_|» »
(Obter no formato:] | Excel  w
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Manutencao Serv. Mensageria

(Menu Familia)
Visdo Geral

Permite aos titulares das familias de digitacao do tipo Terceiros, Investidor Estrangeiro e Fundos, da
area de atuacao Back Office, autorizar ou negar permissao a familia de digitagcao do tipo propria
do mesmo participante a enviar mensagens de registro e/ou consulta a CETIP, por membros de sua
familia de digitacdo. Apos acesso a funcao, é apresentada tela com possibilidade de alteracdo do
Servico de Mensageria.

Ao titular da familia de digitacdo do tipo prépria/Back Office e para o usuario da familia de digitacéo
prépria é possivel, apenas, consultar as familias pelas quais pode enviar mensagens a CETIP.

Tela de Consulta da Manutengdo Serv. Mensageria

Manutencdo Serv. Mensageria
Participante (Nome Simplificado):
Cédigo 1SPB:
Nome da Familia:

Tipo de Familia: v

[ Pesquisar ][ Limpar Campos ]

Ap6bs clicar no botao Pesquisar é apresentada tela de consulta.

Participante (Nome Nome simplificado do participante que esta acessando a aplicacgao,
Simplificado) titular da familia de digitag&o e/ou de mensageria, responséavel pelos
seus langamentos e dos participantes membros.

Cadigo ISPB Cddigo identificador do participante titular da familia de digitacéo e/ou de
mensageria, responsavel pelos langamentos de suas operages e
também das operac¢8es dos participantes membros.

Nome da Familia Nome da familia de digitacdo a ser consultada.

Tipo de Familia Tipo da Familia de digitac&@o a se consultada: Prépria, fundos, terceiros e
investidor estrangeiro.

Versédo: 19/11/2008 25



Controle de Acesso

Manutencdo Serv. Mensageria
Pagina 13de 13(Linhas 301 a302de302)
Data e Hora da Consulta: 07/10/2008 - 11:30:54

| Partic. Slmpl_lflcakdo ! Cédigo 1SPB i Nome da Familia ‘ Tipo de Familia Autqrizada
WESTLEEM 61088183 | WESTLEADMF |FUNDOS PROPRIOS NAO
[XEKETIEM _|31050602 _IXEKETI |PROPRIA ISIM

w413 |[ Exbirpagina_]» »
Obter no formato: | Excel v

A permisséo para que a familia do tipo propria realize o servico de mensageria pelas demais
familias, é representada como sim ou ndo , no campo Autorizada.

A utilizacdo da funcéo deve obedecer aos horéarios definidos na Grade de referéncia - Manutengao
Controle de Acesso e Administragcdo de Participantes - que pode ser consultada na Fungéo
Consulta de Grade de Horarios, no menu Consultas, no item Posicdo Financeira da barra de
Servicos.

Tela de Alteracdo do Servigo de Mensageria

Para realizar a acdo de autorizar ou néo, acione a dupla seta verde. E apresentada tela com a
funcdo Alteracdo de Servi¢co de Mensageria.
Manutencéo Serv. Mensageria

Pagmnaldei(linhasialdel)
Data & Hora da Consulta: 31/10/2008 - 16:36:50

Partic. Simplificado Codigo I1SPB Nome da Familia | Tipo de Familia | Autorizada
|COPABM (28991321 COPACUST |TERCEIROS SIM

\
1

[AeracSo de Sery, Mersageria)
“d >0
Obter no formato: || Excel v

Se confirmada, é enviada mensagem conforme solicitacdo: Familia incluida no servigco de
mensageria ou Familia excluida do servico de mensageria.

Alteracao de Serv. Mensageria
Confirma a exclusio da familia no servico de mensageria do
participante ?
Participante (Nome Simplificado): COPABM
Codigo 1SPB: 28991321
Nome da Familia: COPACUST
Tipo de Familia: TERCEIROS

55443.00-

Conta: ;

Confirmar | | Cancelar
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Manutencao de Usuéario

(Menu Usuario)
Visdo Geral

Esta funcao permite ao Administrador ou Usuario que possua perfil para Manutencao de Usuério
as seguintes operagodes:

1) Acessar a lista de usuérios de sua Familia de Digitacdo e area de atuacao.
2) Consultar ou alterar os dados cadastrais.
3) Excluir um usuério especifico.

Aos demais usuarios, esta funcdo permite consultar dados cadastrais de usuarios de sua Familia de
Digitacdo e area de atuacao, bem como alterar seus préprios dados cadastrais.

Tela de Filtro

Ao clicar no botdo Pesquisar é apresentada Tela de Manutencéo de Usuéarios.

Manutencao de Usuarios
Participante (Nome Simplificado) LEMEEM
Nome da Familia LEME
Tipo da Familia PROPRIA
Area de Atuagéo BACK OFFICE
Codigo do Usuario v
Nome do Perfil de Acesso v
Bloqueado | N3o v

Acesso a Internet ST v

[ Pesquisar J [ Limpar Campos ] I Desistir

Descricdo dos campos da Tela de Filtro

Participante Nome simplificado do participante que esta acessando a aplicacdo. Este
(Nome campo é protegido.

Simplificado)

Nome da Nome da Familia de Digitacdo do Administrador/usuario que esta
Familia acessando a aplicagéo.

Tipo de Familia Tipo da Familia de Digitagdo do Administrador/usuario que esta acessando
a aplicagdo: Propria, Fundos, Terceiros e Investidor Estrangeiro.

Area de Area de Atuacio que o Administrador/usuario que esta acessando a
Atuacao aplicacéo pertence: Back Office e Front Office. Este campo € protegido.
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Cadigo do
Usuario

Caixa de sele¢do com os Codigos dos usuarios cadastrados na Familia de
Digitacdo e Area de Atuacdo do Administrador/usuario que esta acessando
a aplicagdo. Ao selecionar um cddigo, séo apresentadas informagdes
apenas do usuario previamente selecionado. Ao deixar em branco, a
aplicacéo traz informac@es de todos os usuarios cadastrados.

Nome do Perfil
de Acesso

Caixa de selecdo com a lista de todos os perfis cadastrados na Familia de
Digitacdo e Area de Atuacédo pelo administrador.

Ao selecionar um perfil, serdo apresentadas informacfes apenas de
usuarios associados ao perfil selecionado. Ao deixar em branco, a aplicacao
traz informacdes de todos os usuarios, independente dos perfis a que
estejam associados.

Para saber o grupo de fun¢des do perfil, consultar a Funcdo Manutencéo
de Perfil, no item Perfil.

Bloqueado

Caixa de sele-«0 com as op-»es de BI
selecdo, a aplicagao traz informag8es apenas de usuérios blogqueados ou

ndo, de acordo com a sele¢do. Ao deixar em branco, a aplicacéo traz
informacdes de todos usuarios bloqueados e ndo bloqueados.

Acesso a
Internet

Direito de acesso & aplicacdo pela internet. Opgdes: SIM ou NAO. De
acordo com a selec¢éo, a aplicacao traz informacdes apenas dos usuarios
com acesso a internet ou ndo. Ao deixar em branco, a aplicacéo traz
informacdes de todos 0s usuarios, com e sem acesso a Internet.

Tela Manutencéo de Usuarios

Esta tela apresenta as a¢fes que podem ser realizadas em cada codigo de usudrio.

O Administrador e o usudrio podem efetuar as acdes de alteracao, exclusdo e consulta em todos os

usuarios.

O usuério pode efetuar as agbes de alteracdo e consulta em seus préprios dados, se tiver essas
funcbes em seu perfil de acesso.

A coluna Exp. Senha informa a data que a senha do usuario deve expirar. A alteracédo s6 tem efeito
na proéxima vez em que o usudrio acessar a aplicagéo.

No campo Acéo séo listadas as opcdes de manutencao de usuario (Alterar, Consultar ou Excluir).
Ao efetuar a selecdo e acionar a dupla seta verde, a aplicacdo apresenta tela especifica para que
seja efetuada a acéo desejada.
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Acédo: Consultar Usuario

Os campos Sistemas Habilitados e Tipo de Perfil, ndo se aplicam aos usuarios da area de
atuacéo do Front Office.

Acdo: Alterar Usuario

Esta funcdo apresenta todas as informacdes do usuéario selecionado, sendo indicado os dados
cadastrados passiveis de alteracao.

N&o é permitido o bloqueio ou desbloqueio do usuério. Estas acdes devem ser realizadas na funcéo
Bloqueio de Usuarios e Desbloqueio de Usuérios, respectivamente.

O usuario que tiver o seu perfil alterado, enquanto conectado a aplicacao, seja por ele proprio ou
por outro administrador/usuério, tem sua sesséo encerrada, automaticamente, em sua proéxima
acao.

A utilizacdo da funcéo deve obedecer aos horéarios definidos na Grade de referéncia - Manutencéo
Controle de Acesso e Administracdo de Participantes - que pode ser consultada na Funcao
Consulta de Grade de Horarios, no menu Consultas, no item Posi¢cédo Financeira da barra de
Servicos.
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